附件2：                
北京师范大学珠海分校
2008年行政机关职员招聘岗位
	序号
	部门名称
	工作
人员数
	岗  位
	岗位数
	备注

	1
	学校办公室
	6
	综合协调
	1
	

	
	
	
	文秘岗
	1
	

	
	
	
	信息工作
	1
	

	
	
	
	公共关系
	1
	

	
	
	
	新闻中心
	2
	

	2
	发展规划处
	2
	基本制度建设及重大项目论证协调
	1
	需笔试，笔试形式参考国家公务员考试申论

	
	
	
	战略规划制定与实施、办学数据采送
	1
	

	3
	国际合作交流处
	3
	港澳台事务与办公室事务
	1
	要求有三年以上办公室工作经验、可用英语交流

	
	
	
	国际合作、国际学术交流等外事工作
	1
	有两年以上英语系列国家留学经历并获得相应学位者

	
	
	
	留学生、交换生的工作及出国服务
	1
	

	4
	人事处
	3
	人力资源管理与办公室事务
	1
	

	
	
	
	薪酬与福利
	1
	

	
	
	
	数据统计与档案管理
	1
	

	5
	教务处
	9
	综合管理、办公室事务
	1
	

	
	
	
	教学研究
	2
	

	
	
	
	教学运行
	4
	

	
	
	
	质量控制
	1
	

	
	
	
	教学资源建设与管理
	1
	

	6
	科研处
	2
	项目与成果管理
	1
	研究生以上学历，文、理科各一名，

有科研经历者优先

	
	
	
	产学研及科研信息服务
	1
	

	7
	学生工作处
	5
	学生资助管理与办公室事务
	2
	国家奖助学金评审、贫困生救助、勤工俭学、助学贷款、募集社会资金、学费缓交审核、办公室日常事务

	
	
	
	党建与思想政治教育
	1
	统筹辅导员与班主任队伍建设、指导学生党建与思想政治教育工作、骨干学生干部队伍建设

	
	
	
	学生日常管理与服务
	1
	学生奖惩、突发事件处理、学风与校园文化建设、大型活动组织、学生安全与保险、学生发展指导与活动服务

	
	
	
	国防教育与学生素质拓展
	1
	征兵、军训、军事理论课教学、国防教育、新生和毕业生教育、学生素质拓展

	8
	招生与就业处
	6
	招生咨询、办公室事务
	1
	

	
	
	
	招生计划与宣传
	1
	

	
	
	
	就业指导与就业教育
	1
	

	
	
	
	就业派遣
	1
	

	
	
	
	就业市场
	1
	

	
	
	
	技术支持与辅助
	1
	

	9
	财务处
	7
	财务重大事项与综合管理
	1
	

	
	
	
	总账会计
	1
	

	
	
	
	报销会计
	1
	

	
	
	
	基建会计
	1
	

	
	
	
	收费会计
	1
	

	
	
	
	工资档案管理、票据管理
	1
	

	
	
	
	银行现金出纳
	1
	

	10
	资产与基建处
	8
	办公室事务
	1
	

	
	
	
	不动产管理
	2
	

	
	
	
	设施设备管理
	1
	

	
	
	
	资产经营
	2
	

	
	
	
	建设工程管理
	2
	

	11
	后勤处
	5
	综合办公室事务
	1
	文档，医务，财务

	
	
	
	餐饮管理办公室
	1
	食堂，餐馆

	
	
	
	校园管理办公室
	1
	环境，绿化，场馆，商铺

	
	
	
	车辆管理办公室
	1
	车队，电瓶车，公交

	
	
	
	物业管理办公室
	1
	宿舍，公寓，水电，修缮

	12
	保卫处
	5
	安全稳定工作
	1
	

	
	
	
	治安工作
	2
	

	
	
	
	防火与交通安全
	1
	

	
	
	
	人口和户籍管理
	1
	

	13
	法律事务处
	1
	日常法律事务及办公室工作


	1
	要求具有法学本科或以上学历（民商法、经济法专业优先）；具有良好的文字功底。

	合计
	62
	合计
	62
	


附件3：                 北京师范大学珠海分校

2008年行政机关职员应聘报名表

                               填表日期：
	姓 名
	
	性 别
	
	出 生

日 期
	 

	民 族
	
	文 化

程 度
	
	政 治

面 貌
	 

	来分校工作时间
	
	现工作单位及岗位
	 

	最后毕业学校、时间、专业
	 

	应聘岗位
	

	学习工作经历
	 
 



	应聘理由及
岗位工作设想
	

	应聘人签字：
	联系电话
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